
MOT DE PASSE PERDU
RÉINITIALISATION
OFFICE 365

SERVICE PNR - UNIVERSITÉ DE BOURGOGNE



PREMIÈRE CONNEXION À VOTRE COMPTE 
OFFICE365

• Pour se connecter à votre compte Office, vous aurez inscrit votre adresse mél 

et mot de passe qui vous ont été communiqués. 

• Il est fortement conseillé de renseigner l’un ou l’autre ou les deux dès la 

première connexion :

• Numéro de téléphone

• Adresse mél

SERVICE PNR - UNIVERSITÉ DE BOURGOGNE



EN CAS DE PERTE DE VOTRE MOT DE PASSE

• Il faut vous connecter à votre compte Office 

• https://www.office.com
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COMPLÉTER LES ÉLÉMENTS QUI S’AFFICHENT À 
VOTRE ÉCRAN
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L’adresse s’affiche 

automatiquement

Inscrire le code mentionné

1
1

2

Bien cliquer pour 

obtenir le code sur 

votre adresse mél

Ou téléphone en 

fonction des 

données 

enregistrées lors de 

votre première 

connexion



RENSEIGNER LE CODE OBTENU SUR VOTRE 
TÉLÉPHONE OU MÉL
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Code de vérification



NOUVEAU MOT DE PASSE À INSCRIRE
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PARAMÉTRER SON PROFIL DANS OFFICE 365
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CONNECTEZ-VOUS À VOTRE COMPTE
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MISE À JOUR DE VOTRE PROFIL
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ACCÈS PAR LES PARAMÈTRES 
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Bien cliquer sur « Gérer la sécurité et la 

confidentialité »



ACCÈS À CETTE FENETRE
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Cliquez dessus pour accéder aux 

modifications



INFORMATIONS DE SÉCURITÉ
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ENREGISTREMENT DES INFORMATIONS
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Adresse mél enregistrée à 

ma première connexion

Possibilité de la changer ou supprimer



EN CAS DE SOUCIS

OFFICE365@U-BOURGOGNE.FR
O
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